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Библиотечно-информационная служба.
Библиотека лицея — это информационный центр для наших обучающихся. Именно здесь приобретаются навыки самостоятельного поиска полученных  из различных источников: книги, журналы, газеты, сеть интернет.  Время диктует новые правила профессиональной деятельности, и такие показатели, как количество мероприятий, число читателей и выдача книг, уже не являются определяющими в оценке деятельности библиотеки. От библиотекаря ждут умения работы с аудиовизуальными и электронными документами, с современной техникой, владения основами компьютерной грамотности, навыками аналитической и проектной работы.
 Библиотека является структурным подразделением МБОУ лицей, участвует в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами.
Основными направлениями деятельности библиотеки являются:
· обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов;
· обучение читателей пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и умению оценивать информацию;
· формирование эстетической, экологической культуры и интереса к здоровому образу жизни.
·  воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации  обучающихся, развитии их творческих способностей; 
· организация систематического чтения.
Цели и задачи библиотеки лицея:
· обеспечение работы по сохранности фонда;
·   обучение читателей навыкам самостоятельного пользования всеми библиотечными ресурсами библиотеки;
· совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.                                             
Библиотека находится на 3-ем этаже (каб. № 300), занимает одну  комнату и одно подсобное помещение на 2- м этаже. 
Все учащиеся обеспечены основной учебной литературой по всем дисциплинам учебных программ на - 100 %.
Библиотека образовательного учреждения обеспечена современной информационной
базой: выходом в Интернет, электронной почтой.
Режим работы библиотеки:
С 8.00 до 16.00. Выходной: суббота, воскресенье. 
Документы, регламентирующие работу библиотеки
1. Федеральный закон «О библиотечном деле»
2. Закон Российской Федерации «Об образовании».
3. Положение о библиотеке МБОУ лицей.
4. Правила пользования библиотекой МБОУ лицей
5. Положение о библиотечном фонде учебников, о порядке их использования и обеспечении сохранности в МБОУ лицей.
6. Положение о рейде по сохранности учебников.
7. Должностная инструкция заведующей библиотеки.
Работа школьной библиотеки была построена согласно плану работы библиотеки и
общелицейского плана.
Формирование библиотечных фондов
В течение года в библиотеке проводилось изучение состава книжного фонда и его комплектование. Был сформирован общешкольный заказ по лицею на учебники и учебные пособия, для этого прорабатывались перспективные библиографические издания (прайс-листы, каталоги издательств, тематические планы, перечни учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования РФ.)
В соответствии с Законом Московской области от 04.12.2017 г. №205/2017-ОЗ «О финансовом обеспечении реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных общеобразовательных организациях в Московской области, обеспечении дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях в Московской области за счет средств бюджета Московской области в 2019 году» расходы на приобретение учебников и учебных пособий для реализации основных общеобразовательных программ устанавливаются на каждого обучающегося в размере 2000,00 рублей в год. Расчеты объемов расходов на приобретение учебников и учебных пособий на 2019 год произведены исходя из фактической численности обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях в Московской области на 2019 год. Объем расходов на учебные издания в составе субвенций для нашего города Лобня составляет  23 772 (тыс. рублей)  из расчета фактической численности 11886 человек (Письмо от Управления образования Администрации города Лобня от 28.01.2019 г. № 84). 
Исходя из этой суммы, учитывая контингент школ, сумма МБОУ лицей на приобретение учебников составила – 764 000,00 рублей. За 2019 учебный год приобретено учебников на средства, выделенные из Федерального и областного бюджетов в количестве - 1750 экземпляра, на сумму – 763998,75 рублей. (Остаток составил 1,25 руб.). 
На протяжении всего отчетного периода зав. библиотекой осуществляла контроль доставки периодических изданий. Организовала подшивку периодики в читальном зале. Библиотека получает периодические издания: «Учительская газета», «Российская газета», «Лобня». 
Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация:
· книга суммарного учета фонда библиотеки;
· книга суммарного учёта учебного фонда;
· инвентарные книги;
· папка «Акты на списание»;
· картотека учета учебников; 
· накладные на учебники по классам;
· читательские формуляры.
   Расстановка фонда осуществлена по возрастным группам  в соответствии с таблицами ББК для школьных библиотек. Записи в документах производятся своевременно и аккуратно. Устаревшая и пришедшая в негодность литература списывается своевременно. Выдача книг на абонементе фиксируется с 5-го по 11-й класс  в  читательских формулярах, и отражается в Дневнике библиотеке, который ведется систематически. 
Проводился своевременный учет, прием и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу суммарного учета, ведение каталога, учет фонда учебников, обработка и регистрация литературы, мелкий ремонт художественных изданий, методической литературы и учебников. Все издания технически обработаны (проставлены штамп и инвентарный номер). Прием и выдача учебников (согласно графику - распоряжению). Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа. Режим сохранности фонда соблюдается. В библиотеке соблюдается правильная расстановка фонда на стеллажах, ведется работа по поддержанию комфортных условий работы читателей. В 2018-2019 году продолжалась работа по расстановке фонда по таблицам ББК.  Оформлены новые полочные тематические и алфавитные разделители.
В классах проводились рейды по проверке сохранности учебников. Были проведены беседы о бережном отношении к книге. 
В 2018 -2019 учебном году особое внимание было уделено работе с изданиями, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов». Основной задачей библиотеки являлось недопущение комплектования библиотечно-информационного фонда подобными изданиями. Создается комиссия по проверке 2 раза в год и оставляются соответствующие Акты.
Ведение СБА
Учет учебной литературы ведется и в электронном виде, пополняется по мере поступлений новых изданий. В конце каждого календарного года составляется отчет «Сведения об обеспеченности образовательного процесса учебной литературой или иными информационными ресурсами и материально-техническим оснащением» для ознакомления зам. директора по УВР Марчуковой О.А. и педагогов лицея.
Проводился подбор стихотворений, сценариев для проведения дня учителя, дня матери, новогодних праздников, конкурса чтецов,  дня защитников Отечества, международного женского дня, дня Победы.
Проводилось индивидуальное информирование и рассылка по электронной почте педагогов о новой учебной (новый ФП учебников) и учебно-методической литературе, учащихся о новых поступлениях, подбирались книги по различным темам и вопросам. Традиционно были оформлены книжные выставки «Новые книги» и проведены обзоры новых поступлений.
Среди обучающихся 5- х классов прошли библиотечные уроки: «Правила пользования библиотекой и правила поведения в ней», детям была предложена викторина в виде вопросов, где они показали свою эрудицию, а так же была организована экскурсия в библиотеку лицея и фото на память. Состоялось «Посвящение в читатели». Итог такого занятия – пятиклассники стали читателями библиотеки лицея.  
Налажено сотрудничество с городской детской  библиотекой в микрорайоне «Букино», где учащиеся лицея в течение учебного года были приглашены на интересные встречи, лекции, беседы, что дает дополнительную возможность расширить свой кругозор.
Работа с пользователями
Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с «Положением о библиотеке лицея». В течение учебного года производилась выдача художественной, отраслевой, учебной литературы, изданий периодической печати обучающимся и учителям. Обучающиеся лицея обеспечиваются учебной литературой в соответствии с УМК школы. Выполнение библиографических справок, помощь в поиске необходимой литературы, сообщений проводятся на протяжении учебного года, индивидуальные беседы помогают выявить и развить художественный вкус читателей. Классные воспитатели оказывали в течение года большую помощь в организации уроков информационной библиотечной культуры.
Активно начинают посещать библиотеку лицея пятиклассники после их посвящения в читатели: кто-то книжку почитать берет, а кто-то просматривает их в библиотеке на перемене. Здесь главное не отпугнуть их желание посещать библиотеку. 
    Основные формы индивидуального обслуживания:
· беседа при записи в библиотеку, 
· беседа при выдаче документов,  
· беседа о прочитанном; 
· анализ читательских формуляров,
  Беседы о прочитанных книгах проходят систематически. Также проводятся рекомендательные беседы при выборе книги, Учащиеся 5-6 классов интересуются книгами о приключениях, путешествиях, истории, изучают энциклопедии. Старшеклассники в основном спрашивали книги по учебной программе. Особенно хочется отметить учеников 11 классов, которым была необходима художественная литература изучаемых авторов  на протяжении всего учебного года. В случаях, когда запрос не удовлетворялся, предлагалось воспользоваться услугами городских библиотек. 
В течение учебного года проводился просмотр читательских формуляров, все книги сдавались в срок. 
Работа по сохранности фонда: особо ценные издания (словари, энциклопедии, справочники) хранятся на отдельном стеллаже, данные издания выдаются для просмотра только в библиотеке лицея.
Массовая работа
Оформление тематических стендов:
Сентябрь: 
· «День знаний». Тематическое оформление стенда ко Дню знаний.
· Выставка книг о жизни и творчестве Льва Николаевича Толстого – 190 лет со дня рождения. 
· Выставка книг, посвященная самой умной книге на свете «Энциклопедия».
· Подборка книг: о экологии, о природе, о Лобне, в связи с проведением экологических уроков и классных часов, связанных с раздельным сбором мусора, и в рамках акции «Наш лес. Посади свое дерево!»  

Октябрь:
·  Тематическое оформление стенда ко Дню учителя. «Любимые учителя». Помощь в организации и проведении школьного мероприятия, посвященного
Международному дню учителя.
· Выставка, посвященная русскому поэту Сергею Александровичу Есенину.
· Выставка, посвященная 200 - летию со дня рождения Ивана Сергеевича Тургенева,   подборка фотографий, книг, презентация, литературные произведения.
· Тематическое оформление стенда стихи «Осени», в рамках проведения внутрилицейского мероприятия «Осенний блюз».

Ноябрь:
· Тематическая выставка ко дню народного единства.
· Тематическое оформление стенда ко - Дню матери России ««Открытка для любимых мам» - 27 ноября. 
· Выставка книг о жизни и творчестве русского писателя, драматурга, публициста, поэта, общественного и политического деятеля Александра Исаевича Солженицына, 100 лет со дня рождения.
· Тематическая выставка к конкурсу чтецов, посвященная памяти Андрея Дмитриевича Дементьева и Ивана Сергеевича Тургенева.
· 
Декабрь:
· Тематическая выставка «День Неизвестного солдата» и «Битва под Москвой» 77 годовщина контрнаступления под Москвой. Книги: «Наша Победа», «Героическая азбука», « Чтобы знали и помнили» и т.д.   
· Тематическое оформление стенда ко Дню Конституции РФ. «История Конституции РФ» 
· Новогодние праздники (подбор сценариев к классным часам). Выставка книг. Оформление стенда: « Новый 2019 год и Рождество Христово».

Январь:
· Тематическая выставка, подбор книг  «Снятие блокады Ленинграда».
· Тематическая выставка « Мир профессий», подборка книг о профессиях в рамках мероприятий по профориентации учащихся 9-11 классов.
Февраль:
· Тематическая выставка книг «Сталинградская битва 1943 г.», подбор книг.
· Тематическое оформление стенда, «Птицы наших лесов», книжная выставка. 
· Выставка,  книги подаренные библиотеке в рамках проведения  акции «Дарите книги с любовью» 
· Книжная выставка «23 февраля День защитника Отечества». Оформление
· стенда. Подготовка материалов к проведению праздника, подбор стихотворений для классных часов.
Март:
· Тематическое оформление стенда к Международному женскому дню:  8 марта. 
· Тематическая выставка книг, посвященная 125 летию со дня рождения Виталия Валентиновича Бианки.
· Тематическая выставка книг, посвященная 250 летию со дня рождения Ивану Андреевичу Крылова.
· Выставка детских книг в рамках проведения «Недели детской и юношеской книги»
· Выставка книг внеклассного чтения для 5- 6 классов (подборка произведений для прочтения на весенних каникулах). 
Апрель:
· Тематическое оформление стенда: 12 апреля «Всемирный день авиации и
Космонавтики». 
Май: 
· Тематическое оформление стенда ко Дню Победы. Помощь в организации и проведении школьного мероприятия. Подбор песен и стихов. Выставка книг: « ВЕЛИКАЯ ПОБЕДА». 
· Тематическое оформление стенда к празднику «Последний звонок», подборка произведений, сценария, стихотворений.
· Подготовка списка книг для прочтения летом для 5-11 классов, информирование учащихся и родителей через сайт лицея, путем размещения информации.

Книжные выставки в 2018-2019 учебном году в библиотеке лицея:
185 лет роману «Евгений Онегин» 20 марта 1833 год – вышло первое издание.
160 лет публикации повести «Ася» 1858 г. И.С, Тургенева
150 лет роману «Идиот» Ф. М. Достоевского
120 лет рассказам А.П. Чехова «Человек в футляре», «Крыжовник», « О любви».




Проведены массовые мероприятия:

	№ п/п
	Дата
	Наименование мероприятия
	Тема
	Место проведения
	Классы
	Ответственный за мероприятие

	1.
	28.09.2018 г.
	Встреча с поэтессой  Ларисой Ивановной Токун.
	«Воспоминания о школе»
	Городская библиотека г. о. Лобня микрорайон Букино
	9 «А»,  9 «Б»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	2.
	4.10.2018 г.
	Классный час
	«Правила
пользования библиотекой и правила поведения в ней» 
Экскурсия в библиотеку.
Викторина.
	каб. № 305
	5 «А»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	3.
	11.10.2018 г. 
	Классный час
	«Знакомство с библиотекой»
Экскурсия в библиотеку.
Викторина.
	каб. № 304 
	5 «В»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	4.
	18.10.2018 г.
	Классный час
	«Знакомство с библиотекой»
Экскурсия в библиотеку.
Викторина.
	каб. № 302
	5 «Б»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	5.
	25.10.2018 г.
	Классный час
	История одной картины: «Девушка с кленовой веткой »
Презентация.
Знакомство с творчеством художника. 
	каб. № 301
	6 «А»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	6.
	28.11.2018 г.
	Встреча с архивариусом: Дзюбенко Андреем Витальевичем
	«Вооружение солдата 1941 год»
	Городская библиотека г. о. Лобня микрорайон Букино
	5«А»,
5 «В»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	7.
	29.11.2018 г.
	Классный час
	«Битва под Москвой». Беседа, презентация, показ фильма.
	каб. № 312
	6 «Б»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	8.
	6.12.2018 г.
	Классный час
	«Контрнаступление 1941 год под Москвой – Лобненский рубеж». Презентация. Показ кинохроники.
	Каб. № 310
	9 «Б»,
9 «В»,
7 «Б»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	9.
	11.12.2018 г.
	Классный час
	«Солженицын А.И. – 100 лет» Презентация
	
	10-11 классы
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	10.
	24.01.2019 г.

	Классный час
	«Снятие блокады Ленинграда»
Презентация.
Беседа.
	Каб. №301
	6 «А»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	11.
	28.01.2019 г.
	Встреча с архивариусом: Дзюбенко Андреем Витальевичем
	«Блокадный Ленинград»
Презентация.
Беседа.
	Городская библиотека г. о. Лобня микрорайон Букино
	8 «В», 7 «В»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	12.
	7.02.2019 г.
	Встреча с Крохиным Александром Николаевичем – учитель, писатель.
	«Птицы наших лесов»
Презентация.
Беседа.
	Городская библиотека г. о. Лобня микрорайон Букино
	5 « А», 5 «Б»
	Зав. библ.
Косицина О.А.

	13.
	5.03.2019 г.
	Лекция  
	«О Софье Паниной»
	Городская библиотека г. о. Лобня микрорайон Букино
	8 «А»
	Зав. библ.
Косицина О.А



Впервые в МБОУ лицей была проведена Акция ««ДАРИТЕ КНИГИ С ЛЮБОВЬЮ» приуроченная к Международному дню дарения книг, один из самых молодых праздников в календаре, призванный вдохновлять людей по всему миру дарить хорошие книги. В акции приняли участие ученики лицея, педагоги и родители. 
Библиотека лицея в течение учебного года прививала  обучающимся потребность в постоянном самообразовании, воспитывала ответственность, уделяла внимание пропаганде литературы в помощь школьным программам. А также развивала и поддерживала в детях привычки  к  чтению и учению  потребность пользоваться библиотекой в течение всего учебного периода.
Для решения основных задач, стоящих перед библиотекой, использовались различные формы и методы привлечения детей к книге, воспитанию интереса к чтению.
Весь год проводилась работа по эстетическому оформлению библиотеки:
· Оформлены книжные выставки;
· Дополнены и обновлены тематические полочные разделители;
· Каждую четверть в интерьере меняли тематику.  
· Основные  показатели  библиотечной  работы.

Основные  показатели  библиотечной  работы
	№№  п/п
	Основные  показатели
	2018 – 2019 учебный  год

	1
	Общий фонд библиотеки
	
17999


	2
	Фонд учебников
	15271

	3
	Фонд худ. и прочей литературы
	2728


	4
	Число  учащихся  
	380 чел.

	5
	Педагогический  коллектив
	50 чел.

	6
	Число  читателей
	416 чел. 

	7
	Число  книговыдач
	8988  

	8
	Книговыдача учебников
	7705

	9
	Книговыдача худ. и прочей литературы
	1283

	10
	Число  посещений
	1332

	11
	Читаемость
	3,08   

	12
	Посещаемость
	3,2   

	13
	Обращаемость фонда
	0,5   

	14
	Обеспеченность худ. и прочей лит-рой
	6,56

	15
	Обеспеченность учебниками
	23,0 учеб./ чел – 100% обеспеченность 

	16
	Процент  охвата  читателей
	96,7%

	17.
	Акция: «Дарите книги с любовью»
Подарено фонду (экз.)
	35 экз.



Хозяйственная работа: ежемесячно проводились санитарные часы, вывезена макулатура, пересажены комнатные растения, проводился мелкий ремонт книг и учебников.
Профессиональное развитие работников библиотеки:
В течение всего учебного года занималась самообразованием. Совершенствую традиционные и стараюсь по возможности применять новые технологии. Задачи, поставленные на учебный год, в полной мере выполнены. Проведены все запланированные мероприятия. Работа библиотеки проводилась в соответствии с годовым планом библиотеки и планом работы школы на 2018/2019 учебный год. На сайте лицея появилась страничка «Библиотека лицея», где размещена основная документация  и деятельность библиотеки.
Принимала непосредственное участие в работе методического объединения библиотекарей, где обсуждались вопросы по библиотечному делу и библиографии.
· 30.08.2018 г. – заседание ГМО в МБОУ СОШ № 3 подготовка к учебному году, обеспеченность учебниками, общие вопросы.
· 19.10.2018 г. - заседание ГМО в МБОУ СОШ № 3 подготовка к формированию предварительного госзаказа учебников на 2019-2020 у. г.
· 11.01.2019 г. -  заседание ГМО в МБОУ СОШ № 3 формирование госзаказа учебников на 2019-2020 у. г. в связи с выходом нового ФП.
· 25.01.2019 г. - заседание ГМО в МБОУ СОШ № 3 формирование госзаказа учебников на 2019-2020 у. г. в связи с выходом нового ФП., внесение корректировок и пояснений.
· 1.03.2019 г. - заседание ГМО в МБОУ СОШ № 3 , вопрос по мониторингу, заполнение таблиц.
· 26.03.2019 г. - заседание ГМО в МБОУ СОШ № 10, общие вопросы, изучение и навыки использования в работе презентаций в формате PowerPoint.
· 19.06.2019 г. - заседание ГМО в МБОУ СОШ № 3, общие вопросы, изменения в ФП., сдача отчета за 2018-2019 у. г. и план на 2019-2020 у. г.

· 16.10.2018 г. – принимала участие в вебинаре «Формирование читательской компетентности у учащихся как ресурс повышения качества образования», получен сертификат участника.
· В социальной группе в «Вконтакте»  подписана на группу  журнал «Современная библиотека» и «Свет в окне библиотеки», где узнаю много интересной информации о библиотеках, книгах, новинках, идеях, прослушиваю отрывки и художественные произведения, которые зачитывают народные артисты России, которые применяю  и планирую применить в своей работе.
·  2.06.2019 г. – посетила книжный фестиваль на Красной площади в г. Москва, прослушала несколько интересных лекций, побывала на встрече с детской писательницей. И, конечно приобрела детскую художественную литературу.
Просмотр и чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека» - в сети интернет, приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.

 Заведующая  библиотекой МБОУ лицей    ________________  О.А. Косицина


	  




